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REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
GRAD KUTINA

GRADONACELNIK

KLASA: 024-04/26-01/2
URBROIJ: 2176-3-10/04-26-1
Kutina, 11. svibnja 2026. godine

Na temelju ¢lanka 50. Statuta Grada Kutine (,,Sluzbene novine Grada Kutine* br. 5/23), au
vezi sa Zakonom o blagdanima, spomendanima i neradnim danima u Republici Hrvatskoj
(,,Narodne novine* br. 110/19 i1 72/25), Zakonom o grbu, zastavi i himni Republike Hrvatske
te zastavi i lenti predsjednika Republike Hrvatske (,,Narodne novine* br. 55/90) i vaze¢im
aktima Grada Kutine, gradonacelnik Grada Kutine donosi

PRAVILNIK

O PROTOKOLU GRADA KUTINE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se protokol Grada Kutine u vrijeme drZzavnih blagdana, spomendana
i neradnih dana sukladno Zakonu o blagdanima, spomendanima i neradnim danima u Republici
Hrvatskoj, u povodu Dana Grada Kutine i spomendana imena Kutine, za vrijeme manifestacija
koje se odrzavaju u organizaciji ili pod pokroviteljstvom Grada Kutine, prilikom prijema
domacih 1 stranih duZnosnika i1 delegacija, kao 1 za druge manifestacije, obiljezavanja i
dogadanja od znacaja za Grad Kutinu koja ovim Pravilnikom nisu izrijekom navedena.

Clanak 2.

Svrha ovoga Pravilnika je osigurati pravodobno planiranje, organizirano i ujednaceno
postupanje, jasno utvrdene nadleznosti, dostojanstven i profesionalan ceremonijal te
institucionalno, sadrzajno i komunikacijski uskladeno predstavljanje Grada Kutine u svim
protokolarnim situacijama.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se osobito na:
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organizaciju svecanih sjednica Gradskog vijeca,

stalne 1 povremene protokolarne prijeme,

upucivanje Cestitki gradanima, ustanovama, udrugama i drugim subjektima,

polaganje vijenaca, aranzmana, paljenje svije€a i lampiona te druge oblike odavanja
pocasti,

sudjelovanje u protokolu obiljeZzavanja godiSnjica i jubileja,
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prijem domacih i stranih duznosnika i delegacija,

sveCana otvaranja, pocetke radova, obilaske i1 predstavljanja projekata,
uporabu drzavnih, zupanijskih, europskih i gradskih simbola,
komunikaciju s medijima u vezi s protokolarnim dogadajima.

Clanak 4.

Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljede¢e znacenje:

1.

blagdan i neradni dan je dan utvrden posebnim zakonom kao neradni dan u Republici
Hrvatskoj,

spomendan je dan utvrden posebnim zakonom kao dan sjecanja i obiljezavanja bez
statusa neradnog dana,

prigodno obiljezavanje je dogadaj od javnog interesa za Grad Kutinu, ukljucujuci
obljetnice, komemoracije, dane ustanova, udruga i druge vazne datume,

izaslanstvo Grada Kutine ¢ine gradonacelnik, predsjednik Gradskog vije¢a, zamjenik
gradonacelnika, vije¢nici 1 druge osobe koje predstavljaju Grad sukladno odluci
nadleznih osoba i naravi dogadaja,

protokol je skup pravila, radnji, ceremonijala, komunikacijskih i1 organizacijskih
standarda kojima se ureduje naCin predstavljanja Grada Kutine.

Clanak 5.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u musSkom rodu odnose se jednako na muski i Zenski

rod.

Clanak 6.

Strucne, organizacijske, savjetodavne i tehnicke poslove iz podrucja protokola za potrebe
gradonacelnika, predsjednika Gradskog vijeca, njihovih radnih tijela 1 gradskih sluZbi obavlja
upravno tijelo Grada Kutine nadlezno za poslove protokola i odnose s javnoscu.

Upravno tijelo iz stavka 1. ovog ¢lanka osobito:
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priprema prijedloge programa i kalendar protokolarnih aktivnosti,

izraduje scenarije, rasporede sjedenja, redoslijed obracanja i protokolarne kartice,
koordinira pozivanje uzvanika, potvrde dolaska i doc¢ek gostiju,

uskladuje rad upravnih tijela Grada Kutine, ustanova i trgovackih drustva kojima je
Grad Kutina osniva¢, odnosno u kojima ima dionice ili udjele,

priprema i distribuira pozive medijima, Cestitke 1 prigodne objave,

vodi evidenciju odrzanih programa, uzvanika, darova 1 druge protokolarne
dokumentacije.

II. SVGECANE SJEDNICE GRADSKOG VIJECA

Clanak 7.

Svecana sjednica Gradskog vije¢a Grada Kutine odrzava se u povodu Dana Grada Kutine, koji
se obiljezava 29. lipnja, kada se obiljezava i blagdan svetih Petra i Pavla pod nazivom Petrovo
—slavlje kutinsko, kao gradski blagdan. Spomendan imena Kutine obiljezava se 10. studenoga.



Clanak 8.

Na svecanoj sjednici povodom Dana Grada Kutine uru€uju se javna priznanja Grada Kutine,
sukladno posebnim aktima Grada Kutine.

Clanak 9.

Svecana sjednica po€inje intoniranjem himne Republike Hrvatske i minutom Sutnje, a
okupljenima se obracaju protokolom utvrdeni domacini i gosti.

Clanak 10.

Svecanu sjednicu otvara i zatvara predsjednik Gradskog vijeca.

Clanak 11.

Popis uzvanika utvrduje gradonacelnik u dogovoru s predsjednikom Gradskog vijeca, vodeci
raCuna o protokolarnom rangu, znacaju uzvanika za Grad Kutinu, naravi dogadaja i
raspolozivom kapacitetu prostora.

Clanak 12.

Za potrebe svecane sjednice nadlezno upravno tijelo obvezno priprema:

"

popis uzvanika i evidenciju potvrda dolaska,

raspored sjedenja prema protokolarnom rangu i funkciji,
redoslijed doceka i pozdravljanja,

scenarij sjednice 1 redoslijed obracanja,

protokolarne kartice 1 oznaavanje mjesta,

upute za medije, fotografiranje, snimanje i eventualne izjave.

Clanak 13.

Za vodenje programa svecane sjednice moze se angazirati sluzbeni voditelj programa ili druga
za to odredena osoba.

III. STALNI I POVREMENI PROTOKOLARNI PRIJEMI

Clanak 14.

Stalni protokolarni prijemi mogu se organizirati u povodu:
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Dana Grada Kutine,

Dana branitelja 1 56. samostalne bojne,

bozZi¢no-novogodisnjih blagdana,

prijema za najuspjeSnije ucenike, studente, mentore 1 odgojno-obrazovne djelatnike,
prijema za sportaSe, trenere 1 sportske ekipe koje su ostvarile osobite rezultate,
drugih dogadaja od trajnog ili osobitog znacaja za Grad Kutinu.



Clanak 15.

Povremeni protokolarni prijemi organiziraju se prema potrebi, osobito:
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za predstavnike ustanova, trgovackih drustava i udruga u povodu godiSnjica 1 jubileja,
za delegacije prijateljskih gradova i medunarodnih partnera,

za goste 1 pojedince koji su svojim djelovanjem, rezultatima ili ugledom pridonijeli
promicanju Grada Kutine,

za dionike vaznih gradskih projekata, investicija, otvaranja i obiljezavanja.

Clanak 16.

Popis uzvanika za protokolarne prijeme predlaZze nadlezno upravno tijelo, a potvrduje
gradonacelnik.

Clanak 17.

Format prijema, mjesto odrzavanja, sastav domacina, eventualni program, obrac¢anja i medijsko
pracenje utvrduju se prema naravi dogadaja, broju sudionika i1 reprezentativnom znacaju
prijema.

IV. CESTITKE GRAPANIMA, INSTITUCIJAMA I DRUGIM SUBJEKTIMA

Clanak 18.

Gradonacelnik upucuje Cestitke gradanima Grada Kutine u povodu drzavnih blagdana,
spomendana i drugih vaznih datuma od znacaja za Grad i njegove gradane.

Clanak 19.

Cestitke se u pravilu upuéuju u povodu:

"
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1. sijje¢nja - Nova godina,

7. sije¢nja - pravoslavni Bozi¢,

8. ozujka — Dan zena

Uskrs,

pravoslavnog Uskrsa,

1. svibnja — Praznika rada,

30. svibnja — Dana drzavnosti,

22. lipnja — Dana antifaSisticke borbe,

29. lipnja — Dana Grada Kutine

5. kolovoza — Dana pobjede i domovinske zahvalnosti i Dana hrvatskih branitelja,
15. kolovoza — Blagdan Velike Gospe

pocetka nove Skolske godine,

29. rujna — Dana policije,

1. listopada — Medunarodnog dana starijih osoba,

5. listopada — Svjetskog dana ucitelja,

3. prosinca — Medunarodnog dana osoba s invaliditetom,
25. prosinca - Bozi¢



i drugih datuma od javnog interesa prema odluci gradonacelnika i prijedlogu nadlezne
sluzbe.

Clanak 20.
Cestitke pripadnicima drugih vjerskih zajednica upuéuju se osobito u povodu:

i Ramazanskog bajrama,
i Kurban-bajrama,
i drugih vjerskih blagdana kada je to primjereno i opravdano.

Datumi vjerskih blagdana drugih vjerskih zajednica utvrduju se prema sluzbenim objavama
nadleznih vjerskih zajednica za teku¢u godinu.

Clanak 21.

Cestitke se mogu upuéivati i ustanovama, udrugama, trgovackim drustvima, vjerskim
zajednicama i1 drugim pravnim i fizickim osobama s podru¢ja Grada Kutine koje su ostvarile
zapazene rezultate ili obiljezavaju jubileje od javnog znacaja.

Clanak 22.

Cestitke se objavljuju putem sluzbene mreZne stranice Grada Kutine, a prema potrebi
dostavljaju se medijima, objavljuju na sluZbenim komunikacijskim kanalima Grada 1 upucuju
primateljima elektroni¢kom postom ili drugim primjerenim putem.

Clanak 23.

Sadrzaj cestitki mora biti jasan, institucionalan, dostojanstven i politicki neutralan, uz
poStovanje razli¢itosti 1 javnog interesa.

V. POLAGANJE VIJENACA, ARANZMANA, SVIJECA I LAMPIONA
Clanak 24.

Grad Kutina organizira ili sudjeluje u polaganju vijenaca, aranZmana, paljenju svijeca i
lampiona te drugim oblicima odavanja pocasti u povodu drzavnih blagdana, spomendana i
drugih lokalno vaznih prigoda kada to nalazu pijetet, tradicija i javni interes.

Clanak 25.

Polaganje vijenaca 1 paljenje svijeca odnosno lampiona u organizaciji ili suorganizaciji Grada
Kutine u pravilu se provodi osobito u povodu:

i 1. svibnja — u povodu obljetnice vojno-redarstvene akcije ,,Bljesak”,

i 30. svibnja — Dana drzavnosti,

i 22. lipnja — Dana antifaSisti¢ke borbe,

i 28. lipnja — Dana 56. samostalne bojne HV Kutina,

i 29. lipnja — Dana Grada Kutine, prema programu obiljeZavanja,

i 5. kolovoza — Dana pobjede i domovinske zahvalnosti i Dana hrvatskih branitelja,
i 29. rujna — Dana policije
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14. listopada — u povodu oslobodilacke akcije u Bujavici

24. listopada - Dan sjec¢anja na prvu civilnu zrtvu Domovinskog rata u Kutini

1. studenoga — Svih svetih,

18. studenoga — Dana sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dana sje¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje,

24. studenoga — na mjestu pogibije Sestorice hrvatskih branitelja pripadnika kutinske
56. samostalne bojne HV u selu Korita,

drugih prigoda od osobitog znacaja za Grad Kutinu prema odluci gradonacelnika i
godisnjem kalendaru obiljezavanja.

Clanak 26.

Sredi$nje lokacije polaganja vijenaca i odavanja pocasti utvrduju se godisnjim kalendarom
protokolarnih obiljezavanja, a u pravilu obuhvacaju:
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Gradsko groblje Kutina kod Kriza s krunicom,

Spomen obiljezje pored Policijske postaje Kutina,

Spomen obiljezje pored Petrokemije d.d.

Spomen obiljezje u parku 56. bojne Kutina

Spomen obiljezje pored OS V. Vidria, mjesto stradavanja prve civilne Zrtve
Domovinskog rata

Aleju Vukovar u Kutini,

mjesto pogibije hrvatskih branitelja u Koritima,

druga mjesta sjec¢anja i spomen-obiljezja na podru¢ju Grada Kutine i izvan njega, kada
je to povezano s protokolarnim sudjelovanjem Grada.

Clanak 27.

Tocan datum, satnicu, redoslijed, broj govornika, vrstu ceremonijala i format polaganja
odreduje nadlezna sluzba za protokol u dogovoru s gradonacelnikom te, prema potrebi, u
koordinaciji sa Zupanijom, policijom, vojskom, braniteljskim udrugama, vjerskim zajednicama,
komunalnim druStvom i drugim relevantnim sudionicima.

Clanak 28.

O polaganju vijenaca 1 paljenju svije¢a odnosno lampiona u pravilu se obavjesStavaju:

"

obitelji poginulih i nestalih hrvatskih branitelja,

udruge proizasle iz Domovinskog rata,

predstavnici Hrvatske vojske 1 Ministarstva unutarnjih poslova,
predsjednik 1 ¢lanovi Gradskog vijeca,

mediji 1 drugi pozvani sudionici.

Clanak 29.

Vijenci, aranZmani, lampioni i ostali prigodni materijali narucuju se putem Grada Kutine. Tekst
na vrpci vijenca odreduje se prema povodu i lokaciji, a u pravilu glasi:

”U

spomen poginulim hrvatskim braniteljima — Grad Kutina”,

odnosno drugi prikladan tekst prema odluci organizatora.



Clanak 30.
Redoslijed polaganja vijenaca utvrduje se unaprijed, a u pravilu je sljedeci:

1. roditelji, supruznici 1 ¢lanovi obitelji poginulih 1 nestalih hrvatskih branitelja, ako
sudjeluju,

udruge proizasle iz Domovinskog rata,

predstavnici Hrvatske vojske i policije,

izaslanstvo Grada Kutine,

ostala izaslanstva 1 drugi sudionici.
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Clanak 31.

Po zavrSetku polaganja, u pravilu slijedi minuta Sutnje, prigodno obra¢anje gradonacelnika ili
izaslanika te molitva ili drugi prikladan ¢in.

Clanak 32.

Nadlezno upravno tijelo duzno je pravodobno osigurati:
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pisani poziv i distribuciju poziva,

objavu dogadaja na mreznoj stranici Grada,

koordinaciju s Komunalnim servisima Kutina d.o.o. radi uredenja lokacije i postavljanja
stalaka,

dostavu vijenca i lampiona prije pocetka dogadaja,

osobu zaduzenu za koordinaciju na lokaciji,

uputu sudionicima i medijima o redoslijedu, mjestu stajanja i kretanju.
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VI. ISTICANJE ZASTAVA I UPORABA SIMBOLA
Clanak 33.

Tijekom godine, kao stalni postav, na stupovima uz zgradu Grada Kutine, u gradskoj vije¢nici
1 drugim prikladnim sluzbenim lokacijama isti¢u se zastava Republike Hrvatske, zastava
Europske unije i zastava Grada Kutine, te zastava Sisacko-moslavacke Zupanije, sukladno
propisima i tehnickim moguénostima.

Clanak 34.

Odrzavanje, zamjenu dotrajalih zastava, tehni¢ku pripremu i postavljanje zastava osiguravaju
Komunalni servisi Kutina d.o.o..

Clanak 35.

Zastave 1 drugi simboli moraju biti uredni, neoSteceni 1 istaknuti na dostojanstven nacin.
Uporaba ostecenih, neurednih ili neprikladno postavljenih zastava nije dopustena. Drzavni i
gradski simboli koriste se sukladno zakonu i aktima Grada Kutine.



Clanak 36.

Na svecanim dogadajima mogu se koristiti grb Grada Kutine, sluZzbene zastave, protokolarne
oznake i drugi vizualni elementi identiteta Grada, u skladu sa Statutom i drugim aktima Grada
Kutine.

VII. SUDJELOVANJE U PROTOKOLU OBILJEZAVANJA DANA DRUGIH
JEDINICA LOKALNE I PODRUCNE SAMOUPRAVE TE PRIJATELJSKIH
SREDINA

Clanak 37.

Predstavnici Grada Kutine, u pravilu gradonacelnik, zamjenik gradonacelnika, predsjednik
Gradskog vijeca ili druge osobe koje odredi gradonacelnik, sudjeluju u protokolu obiljezavanja
dana Zupanije, grada ili op¢ine, kao i drugih obljetnica i spomendana prijateljskih gradova,
partnera i zajednica, sukladno njihovim protokolima.

Clanak 38.

Ako je u tim prigodama predvideno odavanje pocasti poginulima ili preminulima, predstavnici
Grada Kutine po potrebi polazu vijenac ili aranzman, odnosno pale lampion s obiljeZjem Grada
Kutine.

VIII. SUDJELOVANJE U PROTOKOLU OBILJEZAVANJA JUBILEJA I
GODISNJICA USTANOVA, TRGOVACKIH DRUSTAVA I UDRUGA

Clanak 39.

Predstavnici Grada Kutine sudjeluju u protokolu i programu obiljeZavanja godiSnjica, jubileja
1 drugih vaznih dogadanja gradskih ustanova, trgovackih drustava, kulturno-umjetnic¢kih
drustava, sportskih organizacija, braniteljskih udruga i drugih udruga civilnog drustva od
znacaja za Grad Kutinu.

Clanak 40.

U slucaju sprijeenosti gradonacelnika ili predsjednika Gradskog vijeca, u tim dogadanjima
mogu sudjelovati druge osobe koje oni odrede.

Clanak 41.

Ako je protokolom tih dogadanja predvideno odavanje pocasti poginulima ili preminulima,
predstavnici Grada mogu poloZiti vijenac ili aranzman, odnosno zapaliti lampion.



IX. PROTOKOL PRIJEMA DOMACIH I STRANIH DUZNOSNIKA I DELEGACIJA
Clanak 42.
Domace i strane duznosnike, kao i sluzbene delegacije koje dolaze u radni ili svecani posjet
Gradu Kutini, u pravilu doc¢ekuju gradonacelnik i predsjednik Gradskog vije¢a, odnosno osobe
koje oni odrede.
Clanak 43.
Docek se organizira u zgradi Grada Kutine ili na drugom mjestu koje odredi gradonacelnik,
ovisno o naravi posjeta, programu, sigurnosnim okolnostima i reprezentativnom znacaju
posjeta.
Clanak 44.
Radnom dijelu posjeta nazoce osobe koje odredi gradonacelnik, ovisno o temi i svrsi posjeta.

Clanak 45.

Raspored sjedenja, redoslijed pozdravljanja, sudjelovanje u programu, obilazak lokacija,
eventualni domjenak, protokolarne kartice, foto i video sadrzaji te medijsko pracenje posjeta
odreduje nadlezna sluzba za protokol.

Clanak 46.

Kod dolaska stranih delegacija uz zastave domacéina moze se istaknuti i zastava drzave gosta, a
prema potrebi osigurava se prevodenje te prigodni protokolarni dar.

Clanak 47.
O protokolu boravka domacih i stranih duznosnika, u dogovoru s gradonacelnikom, nadlezno

upravno tijelo pravodobno obavjeStava medije i druge ukljucene sluzbe, u mjeri koja je
primjerena vrsti posjeta 1 sigurnosnim okolnostima.

X. SVECANA OTVARANJA, POCECI RADOVA, OBILASCI I PREDSTAVLJANJA
PROJEKATA

Clanak 48.

Svecanost otvaranja moze se organizirati na dan pocetka radova, tijekom vaznih faza realizacije
projekta ili na dan zavrSetka i stavljanja objekta, prostora ili ulaganja u funkciju.

Clanak 49.
Gradonacelnik utvrduje:
i tko ¢e otvoriti radove ili objekt,

i popis uzvanika,
i format i trajanje programa,



-

potrebu za himnom, presijecanjem vrpce, otkrivanjem ploce, obilaskom ili drugim
svecanim ¢inom.

Clanak 50.

Za sveCana otvaranja, pocetke radova, obilaske i predstavljanja projekata moze se organizirati:
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prigodni poziv uzvanicima,

poziv medijima i objava gradanima,

prigodno mjesto za obracanja,

isticanje zastava Republike Hrvatske, Grada Kutine i drugih zastava prema potrebi,
sluzbeni fotograf i snimatelj,

obilazak lokacije ili objekta po zavrSetku sluzbenog dijela.

Clanak 51.

Program takvih dogadanja u pravilu obuhvaca:

"

"

XI.

pozdrav i uvod domacina,

obracanje predstavnika korisnika ili projektnih partnera,

obracanje gradonacelnika i drugih uzvanika prema dogovorenom redoslijedu,
svecani ¢in otvaranja ili obilaska,

izjave za medije, kada su predvidene.

PROTOKOLARNI DAROVIL, EVIDENCHJE I INTERNA DOKUMENTACIJA

Clanak 52.

Prigodom prijema domacih 1 stranth duZnosnika, delegacija i1 drugih vaznih uzvanika
gradonacelnik moze uruciti prigodan protokolarni dar.

Clanak 53.

Protokolarni dar moze biti:

"

"

suvenir s prepoznatljivim obiljezjima Grada Kutine,

publikacija, monografija ili promotivni materijal,

umjetnicki ili reprezentativni predmet,

drugi primjeren dar koji predstavlja identitet, tradiciju, kulturnu bastinu ili razvojne
posebnosti Grada Kutine.

Clanak 54.

Nadlezno upravno tijelo vodi evidenciju o:
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uruc¢enim protokolarnim darovima,
odrzanim protokolarnim dogadajima,
listama uzvanika 1 potvrda dolaska,
izradenim promemorijama i scenarijima,
medijskim objavama i fotografijama,



i drugim relevantnim protokolarnim podacima.

XII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 55.
Dogadaji 1 manifestacije koji nisu izri¢ito obuhvaéeni ovim Pravilnikom, a odrZavaju se u
organizaciji ili pod pokroviteljstvom Grada Kutine, protokolarno ¢e se urediti na nacin koji
odredi gradonacelnik, uz stru¢nu pripremu nadleZznog upravnog tijela.

Clanak 56.
U slucaju opravdane sprijeCenosti gradonacelnika, predsjednika Gradskog vije¢a ili drugih
osoba predvidenih za izvrSavanje protokolarnih obveza, njihove obveze preuzimaju zamjenici
ili druge osobe koje oni odrede.

Clanak 57.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Grada
Kutine*.

Gradonacelnik
Zlatko Babi¢, dipl. ing.
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